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1. AMAC :

Yalova il Ozel Idaresi'ne bagli veya iliskili olarak hizmet yiiriitmekte olan birimlerde 5302 sayil il
Ozel Idaresi Kanunu. 5018 sayili Kamu Mali Yénetim ve Kontrol Kanunu ile 5442 sayil il Idaresi
Kanunu uyarinca;

a)- Vali Adina imzaya yetkili gorevlileri belirlemek,

b)- Genel Sekretere ait gorevler ile yetki devri esaslarini belirlemek.

¢)- Verilen yetkileri belirli ilkelere baglamak,

d)- Hizmeti ve is akisini hizlandirmak,

e)- Kirtasiyeciligi asgari diizeye indirmek, hizmette verimlilik ve etkinligi artirmak,

f)- Ust diizey yoneticilere zaman kazandirarak. onlar1 islemlerin ayrintilarina inmekten kurtarmak.
g)- Kendilerine yetki devredilenlerin, sorumluluk ve 6zgiiven duygularim gliglendirerek, islerine daha
samimi ve istekli olmalarini 6zendirmek,

h)- Halka ve is sahiplerine kolaylik saglayarak, yonetime karsi giiven ve sayginlik imajlari
gliclendirerek gelistirmek ve yayginlastirmak,

1)- Amir ve memurlarin 13.04.2005 tarih ve 25785 sayili Resmi Gazetede yayinlanan “Kamu
Gorevlileri Etik Davramis ilkeleri ile Basvuru Usul ve Esaslari Hakkinda Yoénetmeligin™ birinci
maddesinde belirtilen amaglara uygun hareket edilmesini saglamaktir.

II. HUKUKIi DAYANAK:

a)- 5302 sayil i1 Ozel Idaresi Kanunu,

b)- 5442 sayili 11 Idaresi Kanunu,

¢)- 5018 sayili Kamu Mali Y6netim ve Kontrol Kanunu,

d)- Yalova Valiligi Imza Yetkileri Yonergesi.

€)02.02.2015 giin ve 29255 Sayili Resmi Gazetede yayimlanan (2014/7074) “Resmi Yazismalarda
uygulanacak, Usul ve Esaslar Hakkindaki Yonetmelik.

III. TANIMLAR:

Bu yonergede yer alan deyimlerden;

Yonerge : Yalova Il Ozel Idaresi imza Yetkileri Yonergesini
Valilik : Yalova Valiligini

Vali : Yalova Valisini

idare : Yalova i1 Ozel Idaresini

Birim Amirleri : Norm Kadro Esaslarina uygun olarak, I1 Genel Meclisi Karari ile ihdas edilen ve
Vali tarafindan atanan Birim Miidiirleri ve Hukuk Miisavirini ifade eder.

Idari Hizmetler Birimlerini: Hukuk Miisavirligi, Bilgi Islem Miidiirligii, Destek Hizmetleri
Miidiirliigii, Emlak ve Istimlak Miidiirliigii, Insan Kaynaklarnn ve Egitim Miidiirliigii, Enciimen
Miidiirligii, Mali Hizmetler Miudiirliigii ve Ilge Ozel Idare Miidiirliigii itade eder.

Teknik Hizmetler Birimlerini: Ruhsat ve Denetim Miidiirliigiinti. Imar ve Kentsel lyilestirme
Miidiirliigii, Yatirim ve Insaat Miidiirliigii. Tarimsal Hizmetler Miidiirliigiinii itade eder.

Iliskili Kurum Amirleri: Yalova il Ozel Idare Biitgesinden harcama talep eden, yili biitgelerinde
kendilerine 6denek ayrilan ya da sartli tahsis yolu ile 6denek kullanan diger kurumlarin tist
gorevlilerini ifade eder.
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IV. IMZAYA YETKILILER:
1. Vali

2. Genel Sekreter

3. Genel Sekreter Yardimeilari
4. Birim Amirleri

5. Mliskili Kurum Amirleri

6. Kaymakamlar

7. Kolluk Kuvvetleri

V-ILKELER VE USULLER:

A-ILKELER:

a) Yetki devri ile edinilen yetki devredilemez,

b) Sinirlart agik¢a belirtilerek devredilmemis olan yetkiler kullanilamaz,

c¢) Yetkiler, sorumluluk anlayisi igerisinde yerinde. zamaninda ve dogru olarak kullanilacaktir,

d) Her yetkili, kendi tistlerinin bilmesi gereken konular takip edip, tistline bildirmekle ytikiimliidiir.
e) Bir izin veya onayin kaldirilmasi veya diizeltilmesi. alinisindaki usule uyularak yapilir.

f) Bu Yonerge dogrultusunda birim amirleri kendi aralarinda emir niteligi tasimayan yazismalar
yapabilirler,

g) Gizli konular, sadece bilmesi gerekenlere bilmesi gerektigi kadar agiklanir,

h) Valilik Makami ile yapilacak yazismalar, II Merkezinde Genel Sekreter, Ilce Birimlerinde

Kaymakam imzasi ile yapilacaktir.

B-SORUMLULUKLAR:
a) Genel Sekreter kendisine bagli tiim birimlerin yazismalarindan sorumludur,

b) Yazi, Vali tarafindan imzalanacaksa Genel Sekreterin parafi alinir,

¢) Birim amirleri, birimlerinde islem goéren ve ¢ikan tiim yazilarin i¢eriginden ve ilgililerce yapilacak
paraflar ile birimlerince yapilan tiim is ve islemlerden, ne suretle olursa olsun islemsiz evrak
birakilmamasindan, goriise sunulmasi gerekenlerin bekletilmeden gonderilmesinden sorumludur,

d) Birimlerine intikal eden resmi yazi, belgeler ve elektronik posta (e-mail) muhafazasi ve korunmasi
ile tabi oldugu prosediirin ikmaline iliskin tedbirlerin alinmasindan birim amirleri yetkili ve
sorumludur,

e) Tekit yazilari, yonetimde sagliksizhigin bir gostergesidir. Bu nedenle tekide meydan verilmemesi
i¢in birimlerde, birim amirleri ile birlikte ilgili gérevliler ortaklasa sorumlu tutulacaklardir,

f) Yetkilinin bulunmadigi ya da izinli oldugu durumlarda: vekili konumundaki gorevli imza yetkisini
kullanacak, yapilan is ve islemleri bilahare asil yetki sahibine iletecektir,

g)Genel Sekreter Yardimcilar1 yonergenin uygulamasi ve takibinden Genel Sekretere karsi

sorumludur.

C-UYGULAMA ESASLARI:

1-BASVURULAR :

Idareye bagvurularla ilgili olarak. asagidaki usul ve yontemlerin uygulanmasi uygun gériilmiistiir:

a) Dilekceler ve e-posta basvurulari: Genel Sekreter Yardimcisi tarafindan ilgili birimlere havale
edilecektir, Genel Sekreter Yardimcisinca o©Onemli goriilen bagvurularda Genel Sekreter
bilgilendirilecektir. Genel Sekreter veya Genel Sekreter Yardimcisi disinda yapilan havalelerle
herhangi bir goriis yazilmayacaktir.

b) Biitlin birim amirleri, kendi gorev alanlarina giren konularla ilgili basvurulari, kaydini yaparak
konuyu incelemeye ve eger istenen husus mevcut bir durumun beyani veya yasal bir durumun
agiklanmasi ise, bunu dilekge sahiplerine 3071 sayili Dilek¢e Hakkinin Kullanilmasina Iliskin Yasada
belirtilen usule uygun olarak, yazili sekilde bildirmeye yetkilidirler. Bunlar disindaki istemlere iliskin
cevaplar Genel Sekreter Yardimcisi veya 6nem arz edenler Genel Sekreter taratindan imzalanacaktir,
c) 4982 sayili Bilgi Edinme Hakki Kanunu ve ilgili yonetmelige gore yapilacak basvurular. Bagvuru:
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Biirolarinca veya bilgi edinme yetkilisince kanunda belirtilen kapsam ve siireler iginde
cevaplandirilacaktir. Usulitine uygun olarak verilecek cevaplarda Genel Sekreter Yardimcist ve Birim
Amirleri dogrudan sorumlu olacaktir,

d) Kendisine bagvurulan birim amiri, konunun incelenmesini ve ¢6ziimiinii kendi yetkisi disinda
gortirse, dilekgeler ilgili Genel Sekreter Yardimcisina sunulacak. verilecek direktife gore geregi
yapilacaktir,

e) Basvurularla ilgili tereddiit edilen hususlar Genel Sekreter tarafindan ¢oziilecektir.

2-GELEN YAZILAR-EVRAK HAVALESI:

a) “ COK GIZLI « , “GIZLI”, “ KISIYE OZEL “ ve “ IVEDI ¢ yazilar insan Kaynaklari ve
Egitim Midurt tarafindan teslim alinarak, agilmadan bizzat Genel Sekretere arz edilerek, havaleyi
takiben Insan Kaynaklar ve Egitim Miidiirliigii Evrak Biirosunda kayda alinacaktir,

b) Dogrudan ya da Valilik Makamindan havale ile idareye gelen evraklar Insan Kaynaklari ve Egitim
Midirltgi tarafindan incelendikten sonra Genel Sekreter Yardimcisina takdim edilecek ve Genel
Sekreter Yardimcisinin goriis ve talimatini miiteakip Insan Kaynaklari ve Egitim Midiirligiince ilgili
birimine gonderilecektir. Onemli goriilen evraklar “Genel Sekreter” in gormesi igin takdim edilecek
ve yine Genel Sekreterin goriis ve talimatina miiteakip Insan Kaynaklari ve Egitim Miidiirliigiince
ilgili birimine gonderilecektir,

¢) Genel Sekreter, Idareye gelen evraklardan Valinin gérmesi ve bilmesi gerekenleri bizzat veya Ilgili
Birim Miidiirii aracilig1 ile Makama takdim edecek ve Valinin konu hakkindaki talimatlarini alacaktir,
d) Birim amirleri. kendilerine gelen Genel Sekreterin havalesini tasimayan evraklardan, kendi
takdirlerine gore Genel Sekreterin gormelerini gerekli bulduklar evrak hakkinda derhal kendilerine
bilgi verecekler ve talimatlarin alacaklardir.

3-GIDEN YAZILAR:
a) Vali, Genel Sekreter, Genel Sekreter Yardimcilar1 veya Birim Miidiirleri taratindan imzalanip

gonderilecek tiim yazilar ~02.02.2015 giin ve 29255 Sayili Resmi Gazetede yayimlanan (2014/7074)
Resmi Yazismalarda uygulanacak, Usul ve Esaslar Hakkindaki Yonetmelik™ e uygun olarak
hazirlanacaktir.

b) Genel Sekreter veya Genel Sekreter Yardimcilar: taratindan Vali adina imzalanacak yazilarda,
yazinin sag alt kosesine yaziy1 imzalayanin adi ve soyadi yazildiktan sonra, altina “Vali a.” ibaresi
konulacak, bunun altina da memuriyet unvani yazilacaktir,

¢) Yazilar, yaziy1 yazan gorevliden baslayarak asama sirasina gére imzalayacak makama kadar olan
ara kademeyi kapsayacak sekilde sirali amirlerce paraf olunacaktir,

e) Yazilar ekleri ve varsa 6ncesine ait dosyasi ile birlikte imzaya sunulacaktir,

f) Yazismalarda standardizasyona 6zen gosterilecektir,

Bunun i¢in de;

g) Tim birimler “Resmi Yazismalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik™ in
8.maddesi geregi, yazisma bashklarinda ilk satira ortalayarak “T.C.” kisaltmasini yazdiktan sonra
ikinci satira “YALOVA IL OZEL IDARESI™ seklinde kurum adini ve iigiincii satira da kiigiik
harflerle ilgili birimin adin1 yazacaklardir,

h) Onaylarda “Onay™, “Uygundur™, “Muvatiktir™ gibi deyim ve ifadeler yerine, onay igin sadece
“Olur™ deyimi kullanilacak ve imza i¢in yeterli bir agiklik birakilacaktir,

1) Yazilarin sonug béliimiinde yer alan “Arz Olunur™, “Saygilarimla Arz Ederim™. “Rica Olunur™ ve
benzeri itadelerin yerine “Arz Ederim™ ve “Rica Ederim™ deyimleri kullanilacaktir.

j) Yazilarin Tiirkge Dil Bilgisi Kurullarina uygun hazirlanmasi ve konularin agik bir itade ile kisa ve
6z olarak yazilmasi zorunludur.

VI-IMZA VE ONAY YETKILERI:

A-VALI TARAFINDAN IMZALANACAK YAZILAR:

a) Cumhurbaskanligi Genel Sekreterligine yazilan yazilar.

b) TBMM Baskanligi ve Genel Sekreterligine yazilan yazilar,



¢) Basbakanlik Makamina yazilan yazilar,

d) Genel Kurmay ve Kuvvet Komutanliklarina yazilan yazilar.

e) Milli Giivenlik Kurulu Genel Sekreterligine yazilan yazilar.,

f) Bakanliklara dogrudan dogruya yazilmasi gereken yazilar,

g) Bakan imzast ile gelen yazilara verilecek cevaplar,

h) Bakanliklara gorts ve oneri bildiren veya agiklama yapmayi ve bilgi vermeyi gerektiren yazilar,

1) Anayasa Mahkemesi, Yargitay, Danistay, Sayistay, Uyusmazhik Mahkemesi, Askeri Yiiksek Idare
Mahkemesi ile Hakimler ve Savcilar Yiiksek Kurulu Baskanliklarina dogrudan dogruya yazilmasi
gereken yazilar,

j) Garnizon Komutanhklarina dogrudan dogruya yazilmasi gereken yazilar., I Jandarma
Komutanligindan ve Emniyet Miidirliigiinden giivenlik tedbiri istenmesine iliskin yazilar.

k) YOK Baskanhgi, Universite Rektorleri ve Akademi Baskanliklarina dogrudan dogruya yazilmasi
gereken yazilar,

1) Il Ozel Idaresi adina yargi mercileri (Adli-Idari) nezdinde agilacak davalara iliskin dilekgeler ile
dava dilekgelerine verilen cevaplari ihtiva eden ya da temsil yetkisi veren yazilar,

m) Ust Makamlara gonderilecek her tiirlii yatinm tekliflerine iliskin yazilar,

n) 11 Ozel Idaresi adina tapu dairelerinde yiiriitiilen islemlerle ilgili olarak vekalet yazilari ile il Ozel
Idaresinin ortag1 bulundugu sirket, birlik gibi tiizel kisiliklerin Genel Kurul toplantilarinda temsil
yetkisi veren yazilar,

o) Valilikge yayinlanan genel emirler ve talimatlar,

p) Vali tarafindan goris belirtilmesi gereken konulara iliskin yazilar

r) Kanun, Tiiziik ve Yonetmeliklerde dogrudan dogruya Vali® ye birakilmis konulara iliskin yazilar,

s) Genel Sekreter, Genel Sekreter Yardimcilar: ve birim amirlerine takdirname. tesekkiir ve disiplin
cezasi verme ile ilgili yazilar,

u) Vali adina gelen yazilara verilecek cevabi nitelikteki yazilar,

v) Prensip, yetki ve uygulanmakta olan usulleri ve sorumluluklari degistiren yazilar,

y) Onemli toplantilarla ilgili yazilar,

z) Muvafakat verme yazilari, Valinin bizzat imzalamayi uygun gordiigii diger yazilar Vali tarafindan
imzalanacaktir. (Vali, yukarida yer alan imza ve onayi ile ilgili yetkilerinin bir kismini gerekli
gordiigii hallerde Genel Sekretere devredebilir.)

B-VALININ ONAYINA BAGLI iSLEMLER VE KARARLAR:

a) Yasalarin, Tuziiklerin ve Yonetmeliklerin 6ngordiigli ve Vali taratindan onaylanmasi gereken
oneriler, islemler ve kararlar,

b) Biitiin personelin atama, unvan degistirme ve tayin muvafakatlarina iliskin onaylar.

¢) Disiplin Kurulu Kararlarinin onaylari,

d) Genel Sekreterin yillik, mazeret ve saglik izinlerine iliskin onaylar ile Genel Sekreter Yardimcilari,
birim amirlerinin ve uzun stireli vekalet onaylari,

e) Her tlrlti inceleme ve sorusturmalara ait onaylar,

f) 657 sayili Kanunun 137 ve 145 inci maddelerinde yer alan gorevden uzaklastirma kararlari.
gorevden uzaklastirma kararlarinin uzatilmasi veya kaldirilmasina iliskin onaylar.

g) Genel Sekreterin, gorevli olarak 11 disina ¢ikisina iliskin onaylar,

h) Kanun. Tiiziik, Yonetmelik ve Genelgelerde miinhasiran Vali® ye yetki veren bu yonerge ile yetki
devri yapilmanus diger islem ve kararlara iliskin onaylar,

1) I Genel Meclisi ve Il Enciimeni Giindemine yapilacak tekliflere iliskin havaleler,

) Personelin Derece terfi onaylari,

k) 2886 sayili Devlet Thale Kanunu ¢ergevesinde yapilan ihale kararlarina iliskin onaylar.



B-VALININ YARDIMCISININ ONAYINA BAGLI ISLEMLER VE KARARLAR:

a) Birim amirleri disinda kalan diger personelin resmi aragh ve aragsiz olarak il disina gérevlendirme
onaylart,

b) Izinleri Vali tarafindan verilen gorevlilerin disinda kalan birim miidiirleri amir pozisyonundaki
unvanla memurlarin yilhik, mazeret, hastalik, refakat ve ayliksiz izinleri ile vekélet edeceklerin
gorevlendirme onaylari,

¢) Vali tarafindan verilen gorevlerin disinda kalan birim midirleri ile diger tiim memurlarin yurtdisi
izin onaylari,

d) Genel Sekreter Yardimeilarinin ve Birim Amirlerinin il disina ¢ikisina iliskin onaylar.

C-GENEL SEKRETERIN IMZALAYACAGI YAZILAR, ONAYLAYACAGI ISLEMLER VE
GOREVLER:

Asagida belirtilen genel ¢ergeveler i¢inde kalinmak kaydiyla, 5302 sayili il Ozel Idaresi Kanununun
32 nci maddesi ve 5018 sayili Kamu Mali Yonetim ve Kontrol Kanununun 31 inci maddeleri, ihale
kanunlar1 ve diger ilgili mevzuat geregi, ya da Valinin onay1 veya imzasina bagl asagidaki yetki ve
gorevleri yiiriitmek tizere; Genel Sekretere yetki devri ve imza yetkisi verilmistir,

a) Yukarida belirtilen, dogrudan dogruya Vali tarafindan yiiriitiilen ve yiiriitiilecek is ve islemlerle
imzalanacak yazilarin disinda kalan is ve islemlerin yiiriitiiliip sonuglandiriimasi ve yazilarin ** Vali
adina” imzalanmasi,

b) Valinin onayina sunulacak tasarruflarin 6n islemlerinin yiiriitiilmesi, gerekli yazi ve tekliflerin
imzalanmasi,

c) Islemlerin yiiriitiilmesi sirasinda gergek veya tiizel kisilerin Idareye basvurularina iliskin énemli
konular hakkinda geciktirilmeden Vali ye bilgi verilmesi,

d) Imza yetkisi devri konusundaki Yonerge hiikiimlerine uyumu ve riayeti saglama amaci ile
gerektiginde islemlerin ve kararlarin veya birimlerin denetlenmesi,

e) Valinin imzasina sunulacak yazilarin paratflanmasi,

f) Piyasa ve fiyat arastirmasi yapmak, tasima, teslim alma vb. gorev ve islemleri yiiriitmek tzere il
disina gonderilecek personelin ve araglarin gérev onaylari,

¢) Memurlarin kademe ilerlemesi onaylari,

h) Birimlerin sevk ve idaresine iliskin emirlerin imzalanmasi,

1) Valinin onay1 disinda kalan, personelin birimler arasi yer degistirme, birim blinyesinde gorev yeri
degistirme, gorevlendirme tekliflerine ait onaylar,

j) Valinin takdiri ile katilmadigi Enciimen toplantilarina baskanhk ederek alinan kararlarin
imzalanmasi,

k) Ozel Idare biitgesinden Ilgili Birimlerce 4734 sayili Kamu lhale Kanununa gére yapilacak olan
ihalelerin 6n ihale izninin verilmesi ve ihale mevzuatinin istisnai hitkiimlerinin uygulanmasina iliskin
onay belgelerinin imzalanmasi,

1) Maden Kanunu kapsaminda Hammadde Uretim izinlerinin verilmesi.

m) Is ve ¢alisma programlarinin tasdiki, teknik nezaret¢i atama onaylari,

n) Denetim ve inceleme komisyonlar1 kurulmasina iliskin onaylar,

0) I Genel Meclisi veya Il Enciimeni kararlar1 dogrultusunda Valinin onayimi gerektirmeyen veya 6n
iznini tagiyan diger kurum ve kuruluslarla yapilacak protokollerin Vali adina imzalanmasi,

p) Il Ozel Idaresi ile ilgili olarak [lce Kaymakamliklarina yazilan yazilarin Vali adina imzalanmas,
r) 11 Ozel Idaresi adina dava ve takip a¢ilmasina, agilan dava ve takiplerden feragate, sulh ve ibraya,
davalardan feragati kabule, tespit yaptirmaya, uzlagmaya, temyizden ve diger kanun yollarindan
vazgegmeye. leh ve aleyhte takip edilen dava ve takiplerle ilgili olarak mahkeme ve icra dairelerinde
yapilmasi gereken her tiirlti islemi ifaya, ihtarname kesidesine, cevaplanmasina, ihtiyati ve icrai haciz
koydurmaya, kaldirmaya. feragate ve kabule iliskin her tiirlii talimat. izin ve onay yazilarinin
1mzalanmasi,

s) Valinin onay1 diginda birakilan diger islem ve kararlara ait onaylar.

u) is¢i personelin derece ve kademe terti onaylari,

v) 2886 sayili Devlet [hale Kanunu gergevesinde Enciimen Karari {izerine yapilacak ihalelerin ihale
onay belgelerinin ve yiirlirliige girmesi halinde sézlesmelerinin imzalanmasi.
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y) Birim Amiri disindaki memur ve isgilerin yillik izin, mazeret ve hastalik izinlerinin onaylanmasi.
z) Vali tarafindan verilecek yukarida sayilmayan diger is ve islemlere iliskin gorevlerin ifasi, yazilarin
imzalanmasi ve onaylanmasi.

D-IDARI HIZMETLERDEN SORUMLU GENEL SEKRETER YARDIMCISININ IMZALAYACAGI
YAZILAR, ONAYLAYACAGI ISLEMLER VE GOREVLER:

Asagida belirtilen genel ¢erceveler i¢inde kalinmak kaydiyla, 5302 sayil il Ozel Idaresi Kanununun
32 inci maddesi ve 5018 sayili Kamu Mali Yonetim ve Kontrol Kanununun 31 inci maddeleri. ihale
kanunlar1 ve diger ilgili mevzuat geregi, ya da Valinin veya Genel Sekreterin onay: ya da imzasina
bagl asagidaki yetki ve gorevleri yiiriitmek iizere Idari Genel Sekreter Yardimcisina yetki devri ve
imza yetkisi verilmistir,

a)Valinin veya Genel Sekreterin onayina sunulacak tasarruflarin 6n islemlerinin ytirttiilmesi, gerekli
yazi ve tekliflerin imzalanmasi,

b) Bagl Birimlerinden Valinin veya Genel Sekreterin imzasina sunulacak yazilarin paraflanmasi,

c¢) Birim amirleri ve personelin aragli ve aragsiz il igi gorevlendirilmesi,

d) Dilekge, e-posta bagvurulari ve gelen yazilarin ilgili birimlerine havale edilmesi, Genel Sekreterin
gormesi gerekenlerinde takdim edilmesi,

e) Odenek serbest birakma belgelerinin imzalanmasi veya onaylanmasi,

f) Islemlerin yiiriitiilmesi sirasinda gergek veya tiizel kisilerin Idareye bagvurularina iliskin énemli
konular hakkinda geciktirilmeden Genel Sekretere bilgi verilmesi,

¢)Baglh Birimlerinin yeni bir hak ve gérev dogurmayan, bir direktifi veya icra talimatini kapsamayan,
Vali veya Genel Sekreterin imzalamasi gerekenlerin disinda kalan, dilekgelere cevap niteligindeki
yazilarin imzalanmasi,

h) I Genel Meclisi ve Enciimen Kararlarinin kurum igi birimlerine génderilmesine iliskin yazilarin
imzalanmasi,

1) Ozel Kaleme tahsisli édenekler ile temsil, toren, agirlama ve organizasyon giderlerinin
kullaniimasinda Harcama Yetkilisi gérevinin yiirlitiilmesi,
j) Memur ve isgilerin hizmet cetvellerinin ve ilisik kesme belgelerinin tasdiki.

k) is makinesi-ara¢ bakim atélyelerinin faaliyetlerinin takip ve denetimlerinin yapilmasi.

1) Hizmet binalarinin ve miistemilatinin bina daire amirligi gérevinin yiirtitiilmesi,

m) Ozel [dare yemekhane ve misafirhanesinin is ve islemlerinin takibi,

n) Bagli birimlerinin, birimler arasi yaptig1 yazismalarin imzalanmasi,

0) Genel Sekreter tarafindan verilecek yukarida sayilmayan diger is ve islemlere iliskin gorevlerin
ifasi, yazilarin imzalanmasi ve onaylanmasi.

E-TEKNIK HIZMETLER GOREVLISI GENEL SEKRETER YARDIMCISININ IMZALAYACAGI
YAZILAR, ONAYLAYACAGIISLEMLER VE GOREVLER:

Asagida belirtilen genel cergeveler i¢inde kalinmak kaydiyla, 5302 sayili il Ozel idaresi Kanununun
32 inci maddesi ve 5018 sayili Kamu Mali Yonetim ve Kontrol Kanununun 31 inci maddeleri, ihale
kanunlar1 ve diger ilgili mevzuat geregi, ya da Valinin veya Genel Sekreterin onayi ya da imzasina
bagli asagidaki yetki ve gorevleri ytirlitmek tizere Teknik Genel Sekreter Yardimcisina yetki devri ve
imza yetkisi verilmistir.

a) Valinin veya Genel Sekreterin onayina sunulacak tasarruflarin 6n islemlerinin yrttiilmesi, gerekli
yazi ve tekliflerin imzalanmasi.

b) Bagh Birimlerinden Valinin veya Genel Sekreterin imzasina sunulacak yazilarin paraflanmasi.

¢) Islemlerin yiiriitiilmesi sirasinda gergek veya tiizel kisilerin Idareye basvurularina iliskin énemli
konular hakkinda geciktirilmeden Genel Sekretere bilgi verilmesi,

d) Bagli Birimlerinin yeni bir hak ve gérev dogurmayan, bir direktifi veya icra talimatini kapsamayan,
Vali veya Genel Sekreterin imzalamasi gerekenlerin disinda kalan. dilekgelere cevap niteligindeki
yazilarin imzalanmasi,

e) Il Genel Meclisi ve Enciimen Kararlarmin ilgili kurum veya birimlerine génderilmesine iliskin
yazilarin imzalanmasi,



f) Ilgililerinin miiracaati {izerine. Imar Kanunu, Is Yeri A¢ma ve Calisma Ruhsatlarina iliskin
Yonetmelikler, Maden Kanunu, Jeotermal Kaynak ve Dogal Mineralli Sular Kanunu ve Yer alt1 Sular
Kanunu kapsamindaki miracaatlarla ilgili, Genel Sekreterin olumlu gériis onaymi aldiktan sonra.
sozlesme ve ruhsatlarinin onaylanmasi,

g) Miicavir alanlar disinda gergek veya tiizel kisilerce yapilan ve Idaremizce ruhsatlandirilan
insaatlara iliskin usuliine uygun is bitirme belgelerinin ilgili birim midiirii ile birlikte tasdiki.

h) Yatirim programindaki islerin takibi ve sonuglandirilmasi igin gerekli koordinasyonun yapilmasi.
1) Asfalt plent tesislerinin ve

k) Yol gecis izin belgelerinin onaylanmasi,

1) Bagli birimlerinin, birimler arasi yaptig1 yazismalarin imzalanmasi.

m) Genel Sekreter tarafindan verilecek yukarida sayilmayan diger is ve islemlere iliskin gorevlerin
ifasi, yazilarin imzalanmasi ve onaylanmasi.

F-BiRIM AMIRLERININ IMZALAYACAGI YAZILAR, ONAYLAYACAGI ISLEMLER VE

GOREVLER: o
Asagida belirtilen genel ¢ergeveler i¢inde kalinmak kaydiyla, 5302 sayili [l Ozel Idaresi Kanununun

32 inci maddesi ve 5018 sayili Kamu Mali Yonetim ve Kontrol Kanununun 31 inci maddeleri, ihale
kanunlar1 ve diger ilgili mevzuat geregi; valinin veya genel sekreterin onay1 ya da imzasina bagh
asagidaki yetki ve gorevleri ylirlitmek lizere Birim Amirlerine yetki devri ve imza yetkisi verilmistir.
a) Vali. Genel Sekreter veya Genel Sekreter Yardimcisinin onayindan gegmis islem ve kararlarin
Idare i¢i birimlere ve muhatabina génderilmesi veya tebligine iliskin yazilarin imzalanmasi,

b) Bir islemin veya dosyanin tamamlanmasi veya sonuglandirilmasi igin belge istenmesi yazilar ile
birimde mevcut belgelerin suretlerinin tasdikleri,

c) Ilgililere kadro, derece yiikselmesi ve kademe ilerlemesinin duyurulmasina iliskin yazilarin tebligi,
d) Yanlis gelen yazilarin Genel Sekreter ve Yardimcilarinin bilgisi dahilinde birimler arasi iadesi ile
ilgili yazilar,

e)Birimlerine ait yapim, mal ve hizmet satin alma ddeneklerinin kullanimi ile ilgili yaklasik maliyet
cetvellerinin ve piyasa arastirma tutanaklarinin tasdiki ile Thale Yetkilisi gérevinin yiiriitiilmesi,

f) Gorevi geregi birimlerince ihalesi yapilmis, inceleme veya kontrolliigii birimlerince yiiriitiilmiis
islere ait hak edislerin onaylanmasi.

g) Birimlerine tahsis edilen 6deneklerin kullanilmasinda, 5018 sayili Kamu Mali Y6netim ve Kontrol
Kanunu ¢ergevesinde diizenlenecek tekliflerin. belgelerin ve 6deme emirlerinin Harcama Yetkilisi
sifatiyla imzalanmasi,

h) Liizum miizekkereleri ile Satin Alma Komisyonu kararlarinin onaylanmasi,

1) Birim personelinin izin tekliflerinin imzalanmasi.

J) Birim personelinin gorev paylasiminin yapilmasi ve performans cetvellerinin tanzimi,

k) Birim personelinin disiplinsizlik ve takdirine iliskin tutanak, is ve islemlerinin takibi,

1) Birimlerine ait yatirim, is ve ¢alisma Programu takip cetvellerinin tanzim ve takibi.

m) Stratejik plan yatirim ve galisma programlarinin uygulanmasi, planlama birimine bilgi akisinin
saglanmasinin takibi,

n) Birimlerine tahsisli hizmet ve personel nakil araglarinin il i¢i gérev onaylari.

0) Birimlerine ait basvuru dilekgelerinin takibi ile Bilgi Edinme Kanunu ger¢evesindeki miiracaatlarin
Bilgi Edinme biirosu gorevlileri araciligiyla stiresinde cevaplanmak tizere takibi,

p) Birimlerine ait ya da birim elemanlarinin gorevlendirilmesi lizerine hazirlanan yapim bakim
onarim islerine ait proje ve kesiflerin onay1,

r) Harcama Yetkilisi sifatiyla her tiirlii yapma. yaptirma. onarim. alim ve benzeri konular1 igeren
s0zlesmelerin imzalanmasi ve onaylanmasi.

s) Birimlerinin ihale ve harcama siirecinde ihaleye sunulan degerli evrak ve bilgilerin teyidi, icra
kesintileri ve haciz taleplerinin cevap islemleri gibi harcama ve ihale yetkilisine yasal yiikiimliiliik
getiren sorgulama ve bildirim ytikiimliiliiklerini igeren yazilarin harcama veya ihale yetkilisi sifatiyla
imzalanmasi.

t)ihale ve Harcama yetkilisi sifatiyla Basin ve Halkla Iliskiler Miidiirliigii ve SGK' ya gonderilecek
bildirim ve ilan yazilarinin imzalanmasi,

=



u) Birim biitgelerinden yapilan harcamalara iliskin Is Bitirme Belgelerinin onaylanmasi,

v) Birimlerini ilgilendiren ve vatandaslarin dilekgeyle basvurarak talep ettikleri. islerini
kolaylastiracak ve baska basvurularda kullanmasina yarayacak nitelikteki ruhsat. imar, borg¢-alacak
durumlarinm gosterir belge Suretlerinin tasdiki,

y) Genel Sekreterlik Makamina birim adina yazilacak yazilarin, imzalanmasi,

z) Vali, Genel Sekreter veya Genel Sekreter Yardimcisi tarafindan verilecek, yukarida sayilmayan
diger is ve islemlere iliskin gorevlerin ifasi, yazilarin imzalanmasi ve onaylanmasi.

VII- UYYGULAMAYA ILISKIN DIGER HUKUMLER:

a) Imza yetkisinin devrinde Valinin her konuda havale, imza ve onay yetkisi sakhdir. Vali gerek
gordiigiinde devrettigi yetkileri her zaman kullanabilir,

b) Kaymakama bagli Ilge Ozel Idare teskilatinda Muhasebe Yetkilisi gorevi [lge Ozel Idare Miidiirii.
Harcama Yetkilisi Gorevi Kaymakam tarafindan yiiriitiiliir. Gergeklestirme gorevlileri Kaymakam
tarafindan belirlenir ve gérevlendirilir,

¢) llge Birimlerine 6denek tahsis edilmesi halinde, Stratejik plan, yatirim ve galisma programlarinin
uygulanmasina iliskin is ve islemler ile planlama birimine bilgi akisinin saglanmasinin takibi
Kaymakamlar tarafindan ydriittliir,

d) Ilgelerde miicavir alanlar disindaki Sihhi Isyerlerine il Ozel Idaresi adina Isyeri Agma ve Calisma
Ruhsatlar1 Kaymakamlarca verilir,

e) Karayollar1 Trafik Kanununa, Polis Vazife ve Salahiyet Kanununa, Imar Kanununa, Maden
Kanununa, Jeotermal Kaynak ve Dogal Mineralli Sular Kanununa, Yeralti Sulari Kanununa, Is Yeri
Agma ve Calisma Ruhsatlar1 Yonetmeligine, 11 Ozel Idaresi Kanununun 54. Maddesi geregi il Genel
Meclisince usuliine uygun olarak alinmis ve ilan edilmis kararlara aykiri davrananlar hakkinda
tutanak tutmak tizere ilimiz kolluk kuvveti mensuplaria (Il Jandarma Komutanligi, Il Emniyet
Miidiirliigii) imza yetkisi verilmis olup, ilgililer hakkinda tutulan tutanaklar Il Ozel Idaresi adina
tutulmus sayilir,

f) Il Afet ve Acil Durum Miidiirliigii adina tahsis edilen 6deneklerin harcanmasinda, Il Afet ve Acil
Durum Miidiirti harcama yetkilisi gérevini yiriitiir. Tahsisli 6deneklerle ilgili biit¢e i¢i aktarma ve
yapilacak her tiirlii tasarruflar I Afet ve Acil Durum Miidiiriiniin talebi tizerine Mali Hizmetler
Mudrliigiince yuritiliir,

g) Genel Sekreterin izin, hastalik, gérev ve baska nedenlerle bulunmamasi hallerinde, Valilik
Makaminca uygun goriilecek usulde gérevlendirme yapilir,

h) Bu yonergede bahsi gegmeyen veya belirlenmeyen konularda Yalova Valiligi Imza Yetkileri
Yonergesi kiyaslanarak uygulama yapilir,

1) Bu yonerge Valilik Makaminin onay tarihinden itibaren yiiriirliige girecektir.
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Selim KARAHAN
Genel Sekreter
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